
河南牧业经济学院仪器设备采购申请表

                                                                   编号：（编号由设备科填写）
	申购部门
	
	申购时间
	 

	资金来源
	
	资金代码
	

	申购理由及说明：
项目联系人签字：                         联系电话（手机+固话）：

	申购仪器设备明细（本栏不可改动，填不下可附表）

	名  称
	建议品牌和型号
	技术要求
	数量
	预算单价
	总  价
	使用人或管理人
姓名及工号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	预算总价：                     （申购部门填写）
	实购总价：                  （设备处设备科填写）

	供货地点：英才校区 □     龙子湖校区 □      北林校区 □      其他□                     

	实践教学设备管理处（设备科）意见：
签字：

	审批意见

	申购部门负责人意见：
签字（盖章）

年   月   日
	财务处意见：
（资金来源确认）
签字（盖章）：

年   月   日
	经费管理部门负责人意见：
签字（盖章）：

年   月   日

	实践教学设备管理处意见：

  签字（盖章）：                  

                          年   月   日
	申请部门主管校领导意见：
签签字（盖章）：                  

                          年   月   日


实践教学设备管理处 2017制表
《仪器设备采购申请表》填表说明
1、申购方须注明资金来源及资金代码，如无资金来源请自行到财务处申请资金，否则不欲采购；

2、申购单位应确定本表所填项目主要负责的联系人，项目联系人及联系电话必须填写，以便在项目进行中及时沟通。

3、原则上各部门应提前一学期申报仪器设备采购计划，经设备处汇总审批后，进行集中采购，不再零星采购。

4、申购通用办公设备（如：台式电脑、笔记本电脑、打印机、复印机、数码相机等），必须参照《中央行政单位通用办公设备配置标准表》的价格上限及最低使用年限；预算金额需参照河南省政府采购网《网上商城》报价。

5、申购教学、科研、实验仪器设备较多，申购仪器设备明细表填不下的，应另附祥表，并填写详细技术参数。不得将本采购申请表私自改为两页。
6、经费管理部门是指使用科研经费、教研经费、重点学科建设经费等专项经费购买的教学仪器设备。使用科研经费购买设备的需经科研处负责人签字；使用教研经费购买设备的需经教务处负责人签字；使用重点学科建设经费购买设备的需经发展规划处负责人签字。如使用学校实验室建设预算资金的，该栏不用签字。
7、申购仪器设备预算在5000元至9万元之间，需申购部门主管校领导同意；申购仪器设备预算在10万元至29万元之间，需自行申请并出具校长办公会纪要；申购仪器设备预算在30万元以上，需出具校长办公会纪要及党委会纪要。
8、为避免申购单位填表或审批过程中造成不必要的麻烦，该表填写后应先将电子版通过邮箱发送至设备科科长，经预审合格后，再提交纸质申请表。
9、不详之处可咨询实践教学设备管理处设备科。
联系电话：0371-63515883。    邮箱地址：eqddujun@163.com

